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BAWASLU

BADAN PENGAWAS PEMILIHAN UMUM

Jalan MH. Thamrin No. 14, Jakarta Pusat 10350

Te

lepon 021-3905889 / 3907911

Laman : bawaslu.go.id

Nomor . 2087.A/Bawaslu/SJ/KP.04.00/X11/2020 21 Desember 2020

Sifat . Penting

Lampiran  : 5 (lima) berkas

Perihal . Seleksi Kepala Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota
Periode Ke-2

Kepada Yth.:

BAPAK/IBU BUPATI/WALIKOTA ;
(sebagaimana daftar terlampir)

di-

Tempat

Dalam rangka Pengisian Jabatan Administrator Kepala Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota, sesuai
dengan Undang-Undang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Pemilihan Umum dan Peraturan Pemerintah Nomor 11
Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawai Negeri Sipil serta menindaklanjuti Surat Menteri Pendayagunaan
Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor B/378/M.KT.01/2020 perihal Pertimbangan Tertulis
Pembentukan Sekretariat Badan Pengawas Pemilihan Umum (Bawaslu) Kabupaten/Kota, dengan hormat
disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Bawaslu mengundang Pegawai Negeri Sipil yang berminat dan memenuhi persyaratan di lingkungan
Instansi Saudara untuk mengikuti Seleksi pengisian Jabatan Administrator Kepala Sekretariat Bawaslu
Kabupaten/Kota dengan klasifikasi sebagai berikut:

a. 7 (tujuh) Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota Kelas A;
b. 24 (dua puluh empat) Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota Kelas B,
2. Persyaratan umum adalah sebagai berikut;

a. Mendapat surat rekomendasi/persetujuan untuk mengikuti seleksi dari Pejabat Pembina Kepegawaian
(PPK) instansi asal;

b. Memiliki kualifikasi pendidikan paling rendah Sarjana atau Diploma IV

c. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Penata Tingkat | golongan ll/d untuk jabatan Kepala Sekretariat
Bawaslu Kabupaten/Kota Kelas A;

d. Sekurang-kurangnya memiliki pangkat Penata golongan Ill/c untuk jabatan Kepala Sekretariat Bawaslu
Kabupaten/Kota Kelas B:

e. Sedang atau pernah menduduki Jabatan Pengawas atau Jabatan Fungsional jenjang Ahli Muda paling

o .....singkat 3 (tiga) tahun;
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emiliki Kompetensi Teknis, Kompetensi Manajerial, dan Kompetensi Sosial Kultural sesuai standar
ompetensi jabatan yang ditetapkan;

emiliki rekam jejak jabatan, integritas, dan moralitas yang baik;

ehat jasmani dan rohani;

elah mengikuti dan lulus Diklat Kepemimpinan Tingkat IV atau telah mengikuti dan lulus Diklat
enjenjangan Fungsional Ahli Muda untuk pemangku Jabatan Fungsional;

idak pemah atau tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dan tidak sedang
lam proses peradilan pidana; dan
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3. Persyaratan khusus adalah sebagai berikut:

a.

b.
c.
d.
e.

Pengalaman bekerja pada lembaga penyelenggara Pemilu atau instansi pemerintah yang bidang
tugasnya berkaitan dengan jabatan yang akan diduduki;

Menguasai pengetahuan manajemen sumber daya manusia;

Menguasai pengelolaan perencanaan program dan anggaran;

Menguasai pengelolaan kegiatan hubungan masyarakat; dan

Mendayagunakan perbedaan secara konstruktif dan kreatif untuk meningkatkan efektifitas organisasi.

4, Seleksi dilakukan dengan Metode Uiji Kesesuian Jabatan (Jobfit) oleh Panitia Seleksi;
5. Peserta melakukan pendaftaran dengan mengirimkan dokumen persyaratan administrasi yang terdiri atas:
a. Pas foto terbaru dengan latar belakang merah;

~® a0 o

s«

© 33 =T

q.

Asli urat lamaran yang dibubuhi materai Rp.6000 dan ditandatangani (format sebagaimana Lampiran IV);
Fotokopi Kartu Tanda Penduduk, asli ditunjukkan;

Fotokopi liazah yang dipersyaratkan, asli ditunjukkan;

Fotokopi Surat Keputusan Kenaikan Pangkat Terakhir;

Fotokopi Surat Keputusan pengangkatan dalam jabatan sekurang-kurangnya Jabatan Pengawas atau
Jabatan Fungsional jenjang Ahli Muda yang pernah dijabat paling singkat 3 (tiga) tahun;

Fotokopi Sertifikat Diklat Kepemimpinan atau Diklat Fungsional sesuai persyaratan;

Fotokopi Penilaian Prestasi Kerja 2 (dua) tahun terakhir setiap unsur minimal bernilai baik, tahun 2018
dan tahun 2019;

Asli surat pemnyataan tidak sedang menjalani hukuman disiplin tingkat sedang atau berat dan tidak
sedang dalam proses peradilan pidana diketahui oleh pejabat Pimpinan Tinggi Pratama yang
membidangi kepegawaian (formulir dapat diunduh pada situs https://www.bawaslu.go.id);

Asli surat rekomendasi/persetujuan untuk mengikuti seleksi dari Pejabat Pembina Kepegawaian;

Asli Pakta Integritas yang ditandatangani (format sebagaimana Lampiran V);

Fotokopi Kartu Nomor Pokok Wajib Pajak;

. Fotokopi tanda bukti penyerahan LHKPN/LHKASN Tahun 2019;

Fotokopi tanda bukti penyerahan Surat Pemberitahuan Tahunan (SPT) tahun 2019; dan

Mengisi  formulir  pendaftaran dan  form  daftar riwayat hidup melalui  tautan
https://bit.ly/KasekKabKotaBawaslu2 .

Dokumen persyaratan administrasi sebagaimana huruf a s.d. huruf n dikirimkan ke Bawaslu Provinsi
setempat (sebagaimana lampiran Ill) untuk proses verifikasi dan validasi berkas. Berkas diterima paling
lambat tanggal 30 Desember 2020;

Pengisian formulir pendaftaran sebagaimana huruf o, paling lambat tanggal 30 Desember 2020.

6. Ketentuan lain adalah sebagai berikut:

a.

=«

Berkas administrasi yang akan diproses adalah berkas yang lengkap sesuai dengan ketentuan yang
dipersyaratkan;

Berkas administrasi yang tidak memenunhi syarat atau tidak lulus seleksi administrasi tidak dikembalikan
dan menjadi arsip/dokumen Sekretariat Jenderal Badan Pengawas Pemilihan Umum;

Wawancara Uji Kesesuaian (Jobfit) dilaksanakan di kantor Sekretariat Bawaslu Provinsi setempat;
Dalam seluruh tahapan seleksi TIDAK DIKENAKAN BIAYA ATAU PUNGUTAN DALAM BENTUK
APAPUN,;

Peserta yang tidak mengikuti Wawancara Uji Kesesuaian Jabatan (Jobfit), dianggap gugur;

Pelayanan dan penjelasan informasi terkait pelaksanaan Seleksi Pengisian Jabatan Kepala Sekretariat
Bawaslu Kabupaten/Kota dapat menghubungi Bawaslu Provinsi setempat;

Kelalaian tidak mengikuti perkembangan informasi menjadi tanggung jawab pelamar;

Apabila di kemudian hari diketahui pelamar telah memberikan data/keterangan tidak benar, maka Panitia
Seleksi/Pejabat Pembina Kepegawaian berhak membatalkan hasil seleksi; dan



i. Keputusan Panitia Seleksi/Pejabat Pembina Kepegawaian bersifat mutlak dan tidak dapat diganggu
gugat.

Demikian disampaikan atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Sekretaris Jenderal

&F

Dr. Gunawan Suswantoro

Tembusan, Yth.:

1. Ketua Bawaslu (sebagai laporan);
2. Ketua Bawaslu Provinsi;
3. Ketua Bawaslu/Panwaslih Kabupaten/Kota.



DAFTAR PENERIMA SURAT SEKRETARIS JENDERAL BAWASLU:
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WALIKOTA BANDAR LAMPUNG
WALIKOTA SURABAYA

WALIKOTA TANGERANG SELATAN

WALIKOTA DENPASAR
WALIKOTA SAMARINDA
WALIKOTA BITUNG
WALIKOTA PALU

BUPATI NIAS SELATAN
BUPATI PESISIR SELATAN
BUPATI AGAM

BUPATI PADANG PARIAMAN
BUPATI SIAK

BUPATI BATANGHARI
BUPATI BINTAN

BUPATI KARAWANG

BUPATI KENDAL

BUPATI SIDOARJO

BUPATI GRESIK

BUPATI SERANG

BUPATI LOMBOK TENGAH
BUPATI TIMOR TENGAH UTARA
BUPATI KETAPANG

BUPATI KUTAI KARTANEGARA
BUPATI MALINAU

BUPATI MAMUJU TENGAH
BUPATI SIGI

BUPATI GORONTALO
BUPATI BURU SELATAN
BUPATI MERAUKE

BUPATI KEEROM

BUPATI SLEMAN

Lampiran | Surat Sekretaris Jenderal

Nomor
Tanggal

: 2087.A /Bawaslu/SJ/KP.04.00/X11/2020
: 21 Desember 2020



Lampiran Il Surat Sekretaris Jenderal

Nomor : 2087.A /Bawaslu/SJ/KP.04.00/XI11/2020
Tanggal  : 21 Desember 2020
DAFTAR UNIT KERJA MANDIRI

SEKRETARIAT BAWASLU/PANWASLIH KABUPATEN/KOTA

1 KABUPATEN NIAS SELATAN A LA
2. KABUPATEN PESISIR SELATAN A LA
3. KABUPATEN AGAM A LA
4, KABUPATEN PADANG PARIAMAN B 1.8
5. KABUPATEN SIAK B 1.8
6. KABUPATEN BATANGHARI B 1.8
1. KOTA BANDAR LAMPUNG B l.B
8. KABUPATEN BINTAN B .8
3. KABUPATEN KARAWANG A LA
10. | KABUPATEN KENDAL B l.B
11. | KOTA SURABAYA B .8
12, | KABUPATEN SIDOARJO B 1.8
13. | KABUPATEN GRESIK B 1.8
14. | KABUPATEN SERANG A LA
15. | KOTA TANGERANG SELATAN B .8
16. | KOTA DENPASAR B .8
17. | KABUPATEN LOMBOK TENGAH B .8
18. | KABUPATEN TIMOR TENGAH UTARA B 11.B
19. | KABUPATEN KETAPANG A LA
20. | KOTA SAMARINDA B .8
21. | KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA A HLA
22. | KABUPATEN MALINAU B 1.8
23. | KOTABITUNG B 1.8
24. | KABUPATEN MAMUJU TENGAH B 1.B
25. | KOTAPALU B 1.8
26. | KABUPATEN SIGI B 1.B
27. | KABUPATEN GORONTALO B 1.8
28. | KABUPATEN BURU SELATAN B .8
29. | KABUPATEN MERAUKE B .8
30. | KABUPATEN KEEROM B .8
31. | KABUPATEN SLEMAN B .8




Lampiran lll Surat Sekretaris Jenderal

Nomor
Tanggal

: 2087 .A /Bawaslu/SJ/KP.04.00/XI1/2020
: 21 Desember 2020

DAFTAR KANTOR SEKRETARIAT BAWASLU PROVINSI

JI. H. Adam Malik No.193, Sei Agul, Kec. Medan Bar.,
Kota Medan, Sumatera Utara 20235

KABUPATEN NIAS SELATAN

BAWASLU PROVINSI SUMATERA BARAT

JI. Pramuka, no., JI. Khatib Sulaiman No.11, Lolong
Belanti, Kec. Padang Utara, Kota Padang, Sumatera
Barat

KABUPATEN PESISIR SELATAN

KABUPATEN AGAM

KABUPATEN PADANG PARIAMAN

BAWASLU PROVINSI RIAU

JI. Adi Sucipto, Komplek Transito No.284, Sidomulyo
Timur, Marpoyan Damai, Kota Pekanbaru, Riau
28215

KABUPATEN SIAK

BAWASLU PROVINSI JAMBI
JI. Slamet Riyadi No.7, Sungai Putri, Kec.
Telanaipura, Kota Jambi, Jambi 36124

KABUPATEN BATANGHARI

BAWASLU PROVINSI LAMPUNG
JI. Endro Suratmin No.501, Sukarame, Kec.
Sukarame, Kota Bandar Lampung, Lampung 35131

KOTA BANDAR LAMPUNG

BAWASLU PROVINSI KEPULAUAN RIAU

JI. WR. Supratman No.4-7, Air Raja, Kec.
Tanjungpinang Tim., Kota Tanjung Pinang, Kepulauan
Riau 29125

KABUPATEN BINTAN

BAWASLU PROVINSI JAWA BARAT
JI. Turangga No.25, Lkr. Sel., Kec. Lengkong, Kota
Bandung, Jawa Barat 40263

KABUPATEN KARAWANG

BAWASLU PROVINSI JAWA TENGAH
JIl. Papandayan Selatan No.1 (Kompleks Wisma
Pemprov. Jawa Tengah) Semarang Jawa Tengah

KABUPATEN KENDAL

BAWASLU PROVINSI JAWA TIMUR
JI. Tanggulangin No.3, Keputran, Tegalsari, Kota
Surabaya - Jawa Timur

KOTA SURABAYA

KABUPATEN SIDOARJO

KABUPATEN GRESIK

10.

BAWASLU PROVINSI BANTEN
JI. Kelapa Dua No.19, Kagungan, Kec. Serang, Kota
Serang, Banten 42114

KABUPATEN SERANG

KOTA TANGERANG SELATAN

1.

BAWASLU PROVINSI BALI
JI. Prof. Moh. Yamin, Sumerta Kelod, Kec. Denpasar
Tim., Kota Denpasar, Bali 80239

KOTA DENPASAR

12.

BAWASLU PROVINSI NUSA TENGGARA BARAT
JI. Udayana No. 10 Mataram NTB

KABUPATEN LOMBOK TENGAH

13.

BAWASLU PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
JI. El Tari, Oebobo, Kec. Oebobo, Kota Kupang, Nusa
Tenggara Tim.

KABUPATEN TIMOR TENGAH UTARA

14,

BAWASLU PROVINSI KALIMANTAN BARAT
Jalan Letjend, JI. S. Parman No.21, Benua Melayu
Darat, Kec. Pontianak Sel., Kota Pontianak

KABUPATEN KETAPANG

15.

BAWASLU PROVINSI KALIMANTAN TIMUR
JI. MT. Haryono No.128, Karang Anyar, Kec. Sungai
Kunjang, Kota Samarinda, Kalimantan Timur 75243

KOTA SAMARINDA

KABUPATEN KUTAI KARTANEGARA




BAWASLU PROVINSI KALIMANTAN UTARA

16. | JIl. Soedirman No0.28, Tj. Selor Hilir, Tj. Selor, | KABUPAT MALINAU
Kabupaten Bulungan, Kalimantan Utara 77214
BAWASLU PROVINSI SULAWESI UTARA

i Winangun Il, Malalayang, Kota Manado KOTA BITUNG
BAWASLU PROVINS| SULAWESI BARAT

18. | JI. Pongtiku, Rimuku, Kec. Mamuju, Kabupaten | KABUPATEN MAMUJU TENGAH
Mamuiju, Sulawesi Barat 91511
BAWASLU PROVINSI SULAWESI TENGAH KOTA PALU

19. | JI. Sungai Moutong No.8, Ujuna, Kec. Palu Bar., Kota
Palu, Sulawesi Tengah 94118 KABUPATEN SIGI
BAWASLU PROVINSI GORONTALO

20. | JI. Drs. Achmad Nadjamuddin, Limba U Dua, Kota Sel., | KABUPATEN GORONTALO
Kota Gorontalo, Gorontalo 96138
BAWASLU PROVINSI MALUKU

21. | JI. Sultan Hasanudin No.1, Hative Kecil, Sirimau, Kota | KABUPATEN BURU SELATAN
Ambon, Maluku

59 | BAWASLU PROVINSI PAPUA KABUPATEN MERAUKE

" | Jalam Berdikari No. 2 Taman Imbi Jayapura KABUPATEN KEEROM

BAWASLU PROVINSI D.I. YOGYAKARTA

23, JIl. DI Panjaitan No0.49, RT.03, Mantrijeron, Kec. KABUPATEN SLEMAN

Mantrijeron, Kota Yogyakarta, Daerah Istimewa

Yogyakarta 55143




Lampiran IV Surat Sekretaris Jenderal
Nomor : 2087.A /Bawaslu/SJ/KP.04.00/X11/2020
Tanggal: 21 Desember 2020

Yth. Panitia Seleksi Pengisian Jabatan Kepala Sekretariat
Bawaslu Kabupaten/Kota

di -
Jakarta

Sehubungan dengan Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Administrator Kepala Sekretariat Bawaslu
Kabupaten/Kota, saya yang bertandatangan dibawah ini:

Nama O U —
NIP.

Pangkat Golongan/Ruang

Jabatan OO

mengajukan diri mengikuti Seleksi Terbuka Pengisian Jabatan Administrator Kepala Sekretariat Bawaslu
KabupatenMele  oessrsosnmammsmeTer BTG *) dan mengikuti seluruh ketentuan yang telah
ditetapkan oleh Panitia Seleksi.

Sebagai kelengkapan pendaftaran, terlampir saya telah menyampaikan seluruh dokumen persyaratan yang
ditentukan dan telah mengisi formulir pendaftaran melalui tautan https://bit.ly/KasekKabKotaBawaslu2 .

Demikian disampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Materai
Rp. 6000,- & ttd

NIP. wooooeeeeseee s sssseesse

*) diisi sesuai nama Kabupaten/Kota yang dilamar



Lampiran V Surat Sekretaris Jenderal
Nomor : 2087.A /Bawaslu/SJ/KP.04.00/XI1/2020
Tanggal : 21 Desember 2020

PAKTA INTEGRITAS

Saya yang bertandatangan di bawah ini :

Nama

Pangkat/Golongan Ruang
Tempat, Tanggal Lahir
Jabatan Saat ini

Unit Kerja

Alamat

Dalam rangka mengikuti Seleksi Pengisian Jabatan Administrator Kepala Sekretariat Bawaslu Kabupaten/Kota,
dengan ini menyatakan bahwa Saya :

j o

5.

Akan berperan secara pro aktif dalam upaya pencegahan dan pemberantasan korupsi, kolusi dan nepotisme
serta tidak melibatkan diri dari perbuatan tercela;

2. Tidak meminta atau menerima pemberian secara langsung atau tidak langsung sesuai ketentuan yang berlaku;
3.
4. Akan bekerja secara berdisiplin dan berdedikasi dalam memberikan pengabdian terbaik bagi kemajuan

Akan bersikap jujur, objektif dan akuntabel dalam melaksanakan tugas;

lembaga Bawaslu; dan
Akan memegang teguh rahasia negara dan jabatan serta setia dan taat kepada pimpinan dalam menjalan fungsi
sebagai Aparatur Sipil negara yang menjadi abdi masyarakat dan abdi negara.

Apabila saya melanggar hal-hal yang telah dinyatakan dalam Pakta Integritas ini, Saya bersedia dikenakan sanksi
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.



